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“一件事一次办”服务规程

“我要买卖二手房”（个人）
吉首市行政审批服务局

2019年7月
申  明
1、 请认真阅读本服务规程。

2、 请确保提交的有关证件及资料的真实性、合法性、有效性。

3、 本服务规程是根据有关法律、法规、在平等、自愿的基础上，为明确相互权利义务关系，恪守信用，请共同遵守。

本服务规程旨在帮助您迅速了解二手房买卖的有关审批服务信息，并不能代替法律法规及事项实施清单规定。因此，您在申请前有义务详细阅读并了解法律法规及办理流程规定信息获取途径：（http://zwfw-new.hunan.gov.cn/

hnzwfw/1/15/index.htm）。

“我要买卖二手房”

 “一件事一次办”套餐服务规程

一、事项名称：

“我要买卖二手房”

二、适用范围：

在吉首市辖区内买卖二手房

三、服务事项：

不动产登记、核税缴税

四、受理窗口：

吉首市不动产登记中心受理窗口

五、审批决定机构：

吉首市不动产登记中心

六、申请条件：

买卖双方达成协议，并一同前往不动产中心办理房产转移登记。

七、材料清单（一单）
	涉及

名称
	序号
	申请材料
	份数
	各类情形
	材料要求

	不动产登记
	1
	原不动产证书
	1
	
	原件

	
	2
	不动产登记申请表
	1
	
	原件

	
	3
	国有建设用地使用权及房屋所有权转移证明材料
	1
	
	原件

	
	4
	税务缴纳凭证
	1
	
	原件

	
	5
	身份证
	1
	
	复印件

	
	6
	申请人和受托人的身份证明
	1
	本人无法到现场
	原件


八、基本流程（一图）
  “我要买卖二手房”一件事流程图



九、审批时限
5个工作日
十、收费标准及依据
收费依据：湘发改价费〔2017〕264号

收费标准：1、不动产登记费（住宅）80元/本

          2、不动产登记费（非住宅）550元/本
3、证书工本费10元/本

十一、结果送达
自核准之日起3日内送达

送达方式：现场自取、快递送达

十二、办公地点和时间
吉首市不动产登记中心
法定工作日

上午 9:00—12:00 

下午13:30—17:00

十三、咨询监督电话
业务咨询：0743-8511258
受理
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审核





缮证









