
 “我要办理机动车牌照”
“一次办”套餐服务指南

一、事项名称：我要办理机动车牌照
二、适用范围：桃江县境内办理机动车牌照
三、受理窗口：桃江县交警大队车辆管理所
四、办理说明：
1.申请人可按照本套餐事项办理，也可自主选择、合并事项。
2.申请人到窗口现场办理“一次办”套餐服务前，需对照材料清单准备相应材料，确保材料齐全，填写完整、真实、有效，且符合法定要求。
3.申请人必须先缴纳车辆购置税，购买的机动车交通事故责任强制保险生效（非免检车须先到检测站查验车辆）后进行业务办理。

4.机动车牌照在发放临时牌照后15天内领取或自费邮寄。【领取时携带本人身份证、行驶证、有效期内的临时牌照，领取地址：益阳市公安局交通警察支队车辆管理所七里桥分所（益阳市赫山区萝溪路253号附近） ；邮寄方式：县交警大队车辆管理所邮政窗口办理】
五、材料清单
	涉及审批事项名称
	证照名称
	实施部门
	所需提交资料
	备注

	机动车登记
	机动车登记证书；
机动车行驶证 
	县交警大队
	1. 机动车所有人身份证明（原件1份）
2. 机动车来历证明（购车发票原件1份）
3. 机动车交通事故责任强制保险副本（原件1份）
4. 车辆合格证（原件1份）
5. 车辆购置税完税证明（原件1份）
	1. 身份证非本地人，需提供暂住证
2. 单位或企业车辆，需提供营业执照复印件、委托书、代理人身份证、单位公章

	车辆购置税完税
	完税证明
	县税务局
	1. 车辆合格证（原件及复印件1份）
2. 本人身份证（原件及复印件1份）
3. 发票第三联报税联（原件1份）
4. [bookmark: _GoBack]车辆价格证明：包括统一发票（发票联和报税联）或其他有效凭证；
	



六、办事流程        
“我要办理机动车牌照”一次办流程图（总时限：即时）
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七、收费标准及依据
1. 收费标准：机动车行驶证工本费10元，机动车登记证书工本费10元，机动车汽车反光号牌100元，机动车临时号牌5元。
2.收费依据：湘发改价费[2016]375号文件，湘公交传发[2017]258号文件
3.文印费、快递费等自理。
八、办公地点和时间
1.办公地点：桃江县桃花江镇桃花江大道南环线交警大队车辆管理所（桃江县桃花江镇桃花江大道南环线天问检测站内）
2.办公时间：法定工作日
①夏季（5月1日—9月30日）：
上午  8∶30—12∶00      下午：14∶00—17∶30
②冬季（10月1日—次年4月30日）
上午  9∶00—12∶00      下午：13∶00—17∶00
九、业务咨询、投诉电话
1.业务咨询电话：0737—8881788
2.监督投诉电话：0737—8888122
3.快递服务电话：0737—11185



