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1、 [bookmark: _Toc13461][bookmark: _Toc1983334771][bookmark: _Toc1785767907][bookmark: _Toc405561964][bookmark: _Toc493610177]系统入口及登录
1、 搜索“湖南省人民政府门户网站”或直接在浏览器输入“http://www.hunan.gov.cn”，进入网站后点击“一件事一次办”栏目，进入“一件事一次办专栏网站”（http://zwfw-new.hunan.gov.cn）
2、 点击“一件事一次办服务专区”，选择“主题式套餐式场景应用-项目全周期应用”，点击“公共资源交易”，进入到“公共资源交易主题服务”页面。
3、 交易公告、今日开标信息、办事指南（服务清单、服务指南）无需登录，可直接查询和下载。
4、 交易项目总揽、立即办理需要用户登录后才能办理。
[image: C:\Users\尚小楼\Desktop\02.jpg]
5、点击“立即办理”。

[image: ]
选择湖南省公共资源交易平台登录。
[image: C:\Users\尚小楼\Desktop\03.jpg]
完成交易主体类型选择、交易类型选择及行业选择。
[image: ]
完成前序工作后，即可进入具体办事环节。
[image: ]
注意：未注册账号的用户，请通过系统引导进行注册，并跳转至“公共资源交易统一注册平台”完善相关信息，完成相关实名制信息。已注册账号的用户直接登录交易系统，无需重复注册。
温馨提示：若登录注册平台提示已注册，交易系统又提示 “未匹配到****单位主体信息”，请先到注册平台（http://222.240.80.14:8888/G2/）找回账号密码后，登录注册平台完善信息提交之后，再尝试登录湖南一件事一次办“公共资源交易”一件事主题服务网站，统一注册平台使用技术支持电话：19372007716。

2、 [bookmark: _Toc1351178730]项目进场信息填报
    采购代理机构填报递交进场交易项目信息，填报入口如下：
[image: ]
注：（1）应准确填报专家来源构成和数量，便于准确预算专家费；
    （2）应准确填报是否有样品及样品规格、是否隔夜评标或特定评审软件（或评审所需查询网站）等特殊要求。应正确勾选场地需求，及填写开评标补充说明，便于系统自动匹配相应评标室；
（3）应科学划分包组评审，多包项目预估评审时间较长，超过评标当天21点的项目，应当采取分组评审或当日开标隔日评标的方式预约场地。综合评分法的不超过3包为一组评审，最低价法的不超过5包为一组评审。

3、 [bookmark: _Toc536247122]网上开标
采购代理机构按招标文件约定的投标截止时间（开标时间）提前10分钟至省交易中心预订的开标室（开标席位）。登录入口如下：
[image: ]
注：采购代理机构在开标室（开标席位）的电脑上打开桌面“网上开标大厅”，登录网上开标系统开标。
       

4、 [bookmark: _Toc1819907704]开标过程
采购代理机构通过网上开标系统、网上开标直播完成开标过程，按招标文件规定，公布供应商信息、报价等情况，同时接受供应商的咨询或异议答复。登录入口如下：
[image: ]


5、 [bookmark: _Toc1257175335]开标结束操作
采购代理机构在网上开标大厅结束开标。登录入口如下：
[image: ]
温馨提示：项目正常开标时，按照开标流程，点击开标结束即可；招标项目存在异常时，直接点击网上开标大厅右下角终止开标按钮，输入项目异常终止原因后结束开标。


6、 [bookmark: _Toc334863039]监督入区申请
项目开标前，采购代理机构在电子交易系统填写并提交该项目监督人员申请信息，同时上传加盖项目单位公章的授权书扫描件或者行政监督人员职务证明。登录入口如下：
[image: ]
温馨提示：入区人员仅为行政监督或者采购人监督，一个项目最多允许2人入区。


7、 [bookmark: _Toc609443016]评审专家入区
    采购人委派采购人代表参加评审的，采购代理机构应在电子交易系统填写并提交该项目采购人代表信息，同时上传加盖项目单位公章的授权书扫描件。登录入口如下：
[image: ]

8、 [bookmark: _Toc1578004897]项目复核
评标报告签署前，评审专家发起项目复核申请，采购代理机构收到项目复核通知后，登录系统，进入相关项目，按系统提示的页面开展项目在线复核。登录入口如下：
[image: ]
注：采购代理机构在项目复核时，如有疑问或不同意见，可通过系统录入意见；经复核后，评审专家如需修改评标分数的，必须注明理由。且原评标分数系统自动记录备查。


9、 [bookmark: _Toc724794204]查询、保存项目档案
    评标结束后，采购人/代理机构可及时查看中标单位的投标文件及评标过程的档案资料；登录入口：
[image: ]
注：采购代理机构可在项目完全结束后可查询下载项目相关资料，由采购人自行保管项目档案资料；未进入流程的资料或没有上传系统的资料，系统将无法查询或下载保存。


10、 [bookmark: _Toc944008865]其他
采购代理机构还有需要进入交易系统进行“其他”一次办的事项，均可登录“其他”一次办窗口中的链接进入省公共资源交易中心相关系统办理。
[image: ]

[bookmark: _GoBack]
12

image6.jpeg
© —R—RD <>

@aw—un
Cmeam o mmmee
[ pe— !

@n

@xe—an

© mm——

- e





image7.png
% TR e

»H

> —HE—RT <

ST o E) e —ion

© REEE * FiRdE * EEARSEE

R ) me—

e
5
=

CHFRERAR  C HESK =i, {FFRE... C BRAEEAL.





image8.png
% TR e

SRR

c HEESER - REZE
=

THRERAK RESR

(SR

=i

© FHRESSE

o —HE—RD

* FiRdE

E) e —ion

* EEARSEE

C BRAEEAL.





image9.png
* TEESEE
-

* FHRERAK

% TR e

SR

© mEEE

© RESZ

o —HE—RD

E)-As—mn

* FEFFR * FrRdE

© FHRESSE

R R

© B, FFRE...

) s —mh

* EEARSEE

C BRAEEAL.





image10.png
B

c HEESER - REZE
=

CHRERAK  C RESR

> —HE—RXD

EY-As—nn

* FEFFR * FiRdE
" FHRETSIE

© B, FFRE...

E) e —ion

* EEARSEE

C BRAEEAL.





image11.png
SYHCEH

o —HE—RD

SRR
c HEESER - REZE * FEFFR * FiRdE
= © FHRESSE

CHRERAK  C RESR

BB





image12.png
% Tk e

> —HE—RT <

ST E) e —ion

c HEESER - REZE * EEARSEE
=
R (O =0

* mESK =i, {FFRE... C BRAEEAL.





image13.png
% T e

SYHCEH

> —E—Rp

SRR E) Ao MRS —/
c HEESER - REZE * FEFFR * FiRdE * EEARSEE
= © FHRESSE

L) e (O

* mESK =i, {FFRE... C BRAEEAL.

e
5
&





image14.png
»H

> —HE—RXp

SR E) Ao IS
c HEESER - REZE * FEFFR * FiRdE * EEARSEE
= © FHRESSE

L)

C BRAEEAL.

e
5
=

© RESZ





image1.png
() S AR SRR

“F\\_// HuNan Public Resources Trading Center




image2.jpeg
CREER WERAKR I T INGUSH frncas B w30

HEHARR

sx-weaunnuse =
WE—HH—RA | @ aen os e ——

WE O AABE GANN  BRES T w0 WER R

oo attmmss —mEnmess

RGN, T
S

e s wws G e

L T ssoentse




image3.png
[en_suonnszsrel
E—ER—RT

tan
EABR
s = =





image4.jpeg
MEEARBRXBE—EMFE

-
= P o
- 7
S o |
— e
ety -
- -
| — -
-




image5.jpeg
% RBEMREEE





